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Fecha: _____ /_____ /_____ 

SOLICITUD DE CRÉDITO 
I. INFORMACIÓN GENERALES 

Nombre para Facturación: ________________________________________________________ 

Teléfono: _______-________ Fax: _______-________ Apartado Postal: ______________________ 

Correo Electrónico: ___________________________________@___________________________ 

Dirección Exacta: ___________________    ___________________    ___________________ 
     (Provincia)             (Cantón)      (Distrito) 

Calles y avenidas u otras señales: _____________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Horario: Entre semana: ______________________  Fines de semana: ______________________ 

Local: O Propio   O Alquilado        Antigüedad del negocio: _____ años         Nº de empleados: _____ 

Monto de Crédito Solicitado: ₡_______________          Plazo Solicitado: 30 días 

Forma usual de pago: O Efectivo   O Cheque   O Transferencia 

Tramita Facturas: O Si    O No  Día y Hora de Trámite: _______________ de ____:____ a ____:____ 
  

        Día y Hora de Pago: _______________ de ____:____ a ____:____ 

Contactos: 
Nombre de la persona encargada Tel. Directo Correo electrónico 

Pagos: -  

Compras: -  

 
II. PARA PERSONAS JURIDICAS 

Nombre o Razón Social: ____________________________________________________________ 

Nombre Comercial: ________________________________________________________________ 

Nº de Cédula Jurídica: ________________________ 

Actividad del establecimiento comercial: _______________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Nombre del Representante legal: _____________________________  Cédula: ________________ 

Estado Civil: _______________________ Oficio: ______________________ Tel: _______-_______ 

 

Día de la semana 

Día de la semana 
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Fecha: _____ /_____ /_____ 

Dirección exacta o Domicilio Personal: _________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Socios: _________________________________  Participación: ______% 

Socios: _________________________________  Participación: ______% 

Socios: _________________________________  Participación: ______% 
               100   % 

III. PARA PERSONAS FÍSICAS 
Nombre completo: ______________________________  Nacionalidad: ______________________ 

Cédula: __________________ 

Nº Teléfono _____-______   Celular  _____-______   e-mail: ________________@_____________ 

Dirección o Domicilio Personal: ______________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

 
IV. AUTORIZADOS 

Personas autorizadas para emitir órdenes de compra, firmar facturas y cheques: 
Nombre Completo de la persona Cédula Firma 

   

   

   

 
V. REFERENCIAS COMERCIALES 

 Favor no llenar (uso interno de ATAI) 

Compañía Teléfonos 
Tiempo 
Relación 

Limite de 
Crédito 

Tipo de 
Cliente 

Días de 
crédito 

Nombre de la Empresa - 
- 

 
 

  

Persona de Contacto 

Nombre de la Empresa - 
- 

 
 

  

Persona de Contacto 

Nombre de la Empresa - 
- 

 
 

  

Persona de Contacto 
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Fecha: _____ /_____ /_____ 

 
VI. DOCUMENTOS A ADJUNTAR SU LA SOLICITUD 

Favor adjuntar al presente formulario los siguientes documentos: 
 Fotocopias de la cédula jurídica 
 Fotocopia de la personería jurídica, naturaleza y propiedad de las acciones (con no más de 3 

meses de emitida).  
 Fotocopia de las cédulas vigentes de los socios, representante legal y de todas las personas 

autorizadas en el punto IV del presente formulario. 
 

¡IMPORTANTE!: No se dará trámite a solicitudes incompletas. El presente formulario se debe 
llenar en su totalidad y se deben adjuntar todos los documentos solicitados. 

 
VII. TÉRMINOS DEL CRÉDITO 

El solicitante queda entendido de: 
 Firmar una letra de cambio por el monto aprobado. 
 Cancelar puntualmente las facturas; no se extenderá más crédito si hay facturas vencidas 

sin cancelar o si se sobrepasa del monto aprobado. 
 En caso de pago con cheque o depósito, la cancelación de las facturas queda sujeta a la 

verificación del mismo. 
 Las facturas emitidas bajo este contrato de crédito constituyen Título Ejecutivo y se rige 

bajo el artículo 460 del Código de Comercio. 
 A partir del vencimiento, las facturas vencidas devengarán el 3.5% mensual de interés 

moratorio. 
 La mercadería viaja por cuenta y riesgo del Cliente. 

 
Favor no llenar (uso interno de ATAI) 

 
 
 
 
 
 

 
_____________________________________ 
Firma del Apoderado o Representante Legal 

(Solicitante) 

 
_____________________________________ 

Autorización Gerente General 
(ATAI de Tibás Ltda.) 



  

 

LETRA DE CAMBIO 
 

Por: ₡_________________ 

 
El día _________________ El deudor _________________________Cédula Jurídica ____________________ 

Se servirá pagar, por esta letra de cambio a la orden de: ATAI de Tibás Ltda. Cédula Jurídica 3-102-

093-793-33. 

Por la suma de  ₡_________________      _____________________________________________________ 
con intereses corrientes y moratorios al 3.5% mensual. 

El pago se efectuará en el domicilio de: ATAI de Tibás Ltda. Ubicado: 100 metros sur y 50 este de la 
iglesia de Tibás. 

Tanto el liberador, como el liberado, endosantes y avalistas, así como cualquier otra persona que interviene 
en esta letra, tiene por renunciados el domicilio, los requerimientos de pago, los trámites de juicio ejecutivo, 
diligencias de protesto por falta de aceptación y de pago. Quedando además autorizada la concesión de 
prorrogas sin consulta ni notificaciónes. 

Lugar y fecha de emisión: San José, _____________. Lugar y fecha de aceptación: San José, _____________. 

Datos de Liberado (Aceptante - Cliente) 

Nombre del Librado: ________________________________________________________ 

 

Domicilio del Librado: ______________________________________________________________________. 

Aval 1: Persona que se responsabiliza del pago en caso de que el prestatario no haga frente a la deuda. 

Nombre completo: ____________________________________   Cédula de Identidad: __________________ 

Calidades: _______________________   Dirección Exacta: ________________________________________. 

 

Aval 2: 

Nombre completo: ____________________________________   Cédula de Identidad: __________________ 

Calidades: _______________________   Dirección Exacta: ________________________________________. 

 

Este documento N°__________________ es garantía colateral únicamente para facturas pendientes de pago 
o vencidas, según los términos del artículo 460 del Código de Comercio. 

 
Firma del Liberado: ___________________________   Firma del Liberador: ___________________________ 

 

Avalista 1: _________________________________           Avalista 2: _________________________________ 

(fecha de pago) 

(monto en letras) 

(dd/mm/aaaa) 

(en caso de Persona Jurídica: Razón Social / en caso de Persona Física: Nombre Completo) 

(Librador) 

(Aceptante-Cliente) 

(dd/mm/aaaa) 

Representante Legal, Socio, Apoderado, etc. 

(Firma Avalista 1) (Firma Avalista 2) 

(Librado-Aceptante-Cliente) 

(Liberador: Representante por ATAI de Tibás Ltda.) 

Representante Legal, Socio, Apoderado, etc. 


